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Fakültemize gelen tüm yazışmaları zamanında ve eksiksiz yapmak,
Fakülte için yapılması gereken tüm ödemeleri zamanında yapmak,
Fakültenin Taşınır Kayıt Kontrolünü eksiksiz yapmak,
Fakültemiz ile ilgili tüm öğrenci işlerini yapmak
Fakültemizin temiz ve hijyenik olmasını sağlamak
Fakülte ve Kampüs içinde İdari ve Akademik Personelle uyum içinde çalışmak.

