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Birimi: KIRKLARELI UNIVERSITESI ILAHIYAT FAKULTESI

Sira | Hassas Gorevler Gorevin Sorumlu Birim | Gorevin Yerine Getirilmeme
No Yiiriitiilldiigii Birim | Amiri Sonucu
Béliimiin Akademik Hedeflerine
D?kfm Yardimcilar Ulagmasinda, Derslerin  Diizenli ve
1 Ders Iceriklerinin Hazirlanmasi ve Ders Programlarinin }??lurr} Baskanliklari, Dekan Eksiksiz ~ Yiritilmesinde Problemler
Planlanmasti, Planlanan Ders Programlarinin Yiriitiilmesi Ogretim Elemanlar Yasanmasi, Ogrenci Hak Kaybi,
Kurumsal itibar Kayb1, Kamu Zarar1.
Egitim Ogretimin Aksamas,
Ogrenci Hak Kaybu,
2 Ders ve Sinav Programlarinin Ogrenci Bilgi Sistemine Ogrenci isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Kurumsal Itibar Kaybr,
Tanimlanmasi Cezai Islem Konusu Olmasi,
Ogrencilerin Yanls Bilgilendirilmesi.
Miifredat Degi§i}<likl§ri, intjbqk, Muaﬁyet',uKaylt Silme, Kayit | Baliim Baskanliklari, Kurumsal itibar Kaybr,
3 Dondurma ve Ogrencilerle Ilgili Alinan Diger Kurul Komisyonlar, ~ Ogrenci | Fakiilte Sekreteri Os  Hak Kavb
N A . . ! grenci Hak Kaybi.
Kararlarinin Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi ve Isleri Birimi
Dosyalanmasi
Egitim Ogretimin Aksamas,
Kamu Zarari,
4 Universitemize Yerlesen Ogrencilerin (YKS, YGS, DGS v.b.) Ogrenci [sleri Birimi Fakiilte Sekreteri g;l;;lrr;lsllr; rIrtlltI?snﬁesll};%,lmaSI’

Kayit ve Kontrol islemlerinin Yapilmast

Ogrenci Hak Kaybu.
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Bolim Bagkanliklari,

Egitim-Ogretimin Aksamast,
Ogrencinin Egitim ve Ogretimle lgili

5 Ogrenci Danismanlik Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Ogretim Elemanlari Dekan ggﬁgﬁ;ff;;&nem
Kurumsal itibar Kaybu.
Kurumsal Itibar Kaybu,
_ U TR Fakiilte Sekreteri Kamuoyunun Yanls Bilgilendirilmesi,
6 Burs, Kredi ve Diger Duyurularin Ilan Edilmesi Ogrenci Isleri Birimi Ogrenci Hak Kaybi.
Telafisi Gii¢ Sorunlara Sebebiyet Verme,
. Ogrenci Hak Kaybu,
}??lum Bagkanliklart De"f‘n ) Bilgi ve Belgeleri Yetkisiz Kisilerin
7 Ogrenci Bilgilerinin Gizli Tutulmasi Ogrenci [sleri Birimi Fakiilte Sekreteri Gormesi,
Kurumun itibar Kaybu,
Idari Islem Konusu Olmasi,
« e , . , Ogrenci isleri Birimi, Dek Ogrenci Hak Kaybr,
8 Ogrenci Disiplin Sorusturmasi Islemlerinin Yiiriitiilmesi Sorusturma Komisyonu exan Kurumun Itibar Kayb:.
Kurumun Itibar Kaybu,
Smavlarin  Ertelenmesine  Sebebiyet
Dekan Yardimcilari, Verme
Sinav Siirecinin (Smav Sorularmin Basilmasi ve Gozetmenlik) | Bgliim Baskanliklari Béliim Baskani ao
9 e . g . . D $ > $ Ogrenci Hak Kaybi,
Yiiriitiilmesi ve Smavlarin Degerlendirilmesi Ogretim Elemanlart idari Sorusturma
Cezai Yaptirimlar.
. . . Zaman Kaybi,
10 Smav  Degerlendirme Sonuglarmin  Zamaninda  Elektronik | Bgliim Bagkanliklari Boliim Baskant Ogrenci Hak Kayb
Ortama Aktarilmas! Ogretim Elemanlari Giiven ve Kurumsai itibar Kaybu.
Bélim Bagkanliklari Dekan Kurumsal itibar Kaybu,
11 Mezuniyet Islemlerinin Yiiriitiilmesi Ogrenci Isleri Birimi Bolim Bagkam Ogrenci Hak Kaybu,
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12

Satin Alma Siireci Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Tahakkuk Birimi

Fakiilte Sekreteri

Birim Ihtiyaglarmin Karsilanamamasi,
Maddi Kaynaklarin Verimsiz
Kullanilmasi, Kamu Zarari,

Hak Kaybi,

Kurumsal itibar Kaybu,

Cezai ve Idari Yaptirimlar,

Hesap Verme Sorumlulugu,

Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.

13

Birim Tagmr Islemlerinin (Stok Takibi, Sayim, Muayene ve
Kabul Islemlerinin Vb.) Yiiriitiilmesi

Tagsinir Kayit Yetkilisi

Tagimir Kontrol Yetkilisi

Mali Kayip,

Menfaat Saglama,

Yolsuzluk,

Kamu Zarari,

Cezai ve Idari Yaptirimlar,
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.

14

Tagmirlarin Yangina, Islanmaya, Bozulmaya, Calinmaya ve
Benzeri Tehlikelere Karsi Korunmasi I¢in Gerekli Tedbirleri
Almak ve Alinmasinin Saglanmast

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tagiir Kontrol Yetkilisi

Kamu Zarari,

Is Siireglerinde Aksakliklar,
Hesap Verme Sorumlulugu,
Kurum itibar Kaybu,

Cezai ve Idari Yaptirimlar,
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.

15

Tasmirlarin Giris ve Cikisina liskin Kayitlar: Tutmak, Bunlara
Iliskin Belge ve Cetvelleri Diizenlemek, Tasmir Yonetim
Hesap Cetvellerini Olusturarak Y1l Sonu Islemlerinin
Tamamlanmasi

Tasimir Kayit Yetkilisi

Tagimir Kontrol Yetkilisi

Hatali Planlamaya Sebebiyet,
Hatali Raporlama,

Kamuoyunu Yanlis Bilgilendirme,
Yolsuzluk,

Kamu Zarari,

Cezai ve Idari Yaptirimlar,
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi

16

Personele Yapilacak Odemelerin (Maas, Ek Ders, Yolluk v.b)
Zamaninda ve Dogru Olarak Yapilmasi

Tahakkuk Birimi

Fakiilte Sekreteri

Kamu Zarari,

Kisi Zarari,

Cezai veya Idari Sorusturma Konusu
Olmasi,

Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.
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Personelin SGK Ise Giris-isten Ayrilis Bildirgelerinin
Zamaninda Hazirlanmasi, SGK Primlerinin Eksiksiz ve

Tahakkuk Birimi

Fakiilte Sekreteri

Kamu Zarari,
Kisi Zarari,

ol Zamaninda Bildirilmesi ve Odenmesine Iliskin Islemlerin Takip gclerznezmveya Idari - Sorusturma  Konusu
edilmesi Sayigtay Sorgusuna Sebep Olmasi.
Birim Ihtiyaclarinin Karsilanamamasi,
Maddi Kaynaklarin Verimsiz
_ Kullanilmasi,
Personele Yapilacak Odemeler Diginda Kalan Odemelerin S Fakiilte Sekreteri Kamu Zarari,
18 (Hakedis, Fatura v.b) Zamaninda ve Dogru Olarak Yapilmasi Tahakkuk Birimi Hak Kaybi,
ve Odeme Islemlerinin Takip edilmesi Kurumsal Itibar Kaybi Yasanmasi,
Cezai ve Idari Yaptirimlar,
Hesap Verme Sorumlulugu.
Yasal Siiresinde ve Mevzuata Uygun Ilgili Raporlarin ( ig Hgil.i. Komisyonlar Dekan Idari Islerin Aksamast,
19 | Kontrol, Faaliyet, i¢ Degerlendirme v.b) Hazirlanmasi ve Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreteri Dis Denetimde Sorgu Konusu Olmasi,
Yayinlanmasi Kurumsal itibar Kayb1 Yasanmasi.
Kamu Zarari,
o . . qe Hak Kaybi,
20 Sendika, Icra, Nafaka vb. Islemlerin Takibi, Ilgili Kisi ve Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Kurumsal Itibar Kaybi Yasanmast,
Kurumlara Bilgi Verilmesi ST
Cezai ve Idari Yaptirimlar,
Hesap Verme Sorumlulugu.
Kurumsal Itibar Kaybu,
Kamunun Dogru Bilgilendirilmemesi,
21 Birim Web Sayfasimnin Hazirlanmasi ve Giincel Tutulmasi Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreteri Cezai ve Idari Sorusturma Konusu
Olmasi,
Hak Kaybu.
. . . Dekan Egitim Ogretimin Aksamas,
29 Bina Igerisinde Tehlike Igeren Durumlarin ISG’ye Ve Diger Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybu.

flgili Birimlere Bildirilmesi
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Hak Kayba,
) . Dekan Kurumsal Itibar,
23 Mahkeme Kararlarinin Uygulanmasi Fakiilte Sekreteri Cezai ve Idari Sorusturma,
Kamu Zarar1.
Hak Kaybi,
24 Bilgi Edinme Basvurularmin Degerlendirilmesi ve Bagvurularin | pakiilte Sekreteri Dekan Kuru.msall Itib.ar,
Zamaninda Cevaplanmasi Cezai ve Idari Sorusturma.
Dek Hak Kayba,
. . . . eKan i+i
25 | Yolsuzluk ve Usulsiizlikle Ilgili [hbarlarin Takip Edilmesi Fakiilte Sekreteri Kurumsal Itibar Kaybs,
Cezai ve Idari Sorusturma,
. Kamu Zarar1
Fakiilte Sekreteri | Dekan . Kurumsal itibar Kaybr,
26 Kurul Kararlari ve Gizli Yazilarm Hazirlanmasi ve Korunmasi | Personel — Ozlik Isleri | Fakiilte Sekreteri Hak Kaybu,
Birimi Cezai ve Idari Sorusturma,
Kamu Zarari,
Dekan Kurumsal Itibar Kaybu,
27 Siireli ve Giinlii Yazilarin Hazirlanmasi, Takibi ve Personel Ozliik Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybl, .
Sonuglandirilmasi Birimi Cezai ve Idari Sorusturma,
Tenkit.
Anabilim Dali -
. . N Kurumsal Itibar Kaybu,
28 Akademlk' Kaq.r(i(%ahsm.alarmm Yapilmasi ve Takip B%Q.(anhgl ) Dekan Hak Kaybt, Dava Konusu Olmast.
Islemlerinin Yiiriitiilmesi Bolim Bagkanligi
Personel Ozliik Birimi
Hak Kaybi,
Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Yénetim Kurulu Dava Konusu Olmast,
29 Personel Ozliik Isleri Dekan Kurumsal Itibar Kaybx.

Atama Siiresi Uzatimi Teklif Islemlerinin hazirlanmasi

Birimi
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30

Elektronik Ortamda Performans Gostergelerinin izlenmesine
Yonelik Verilerin Dogru ve Zamaninda Girilmesi

Bolim Baskanliklar:

Dekan

Kurumsal Itibar Kaybu,

Kurumsal Hedeflere Ulasmada
Aksakliklar,

Kamuoyunu Yanlis Bilgilendirme,

Di1s Denetimde Sorgu Konusu Olmasi,
Hesap Verme Sorumlulugunun fhlali,
Kamu Kaynaklarinin Verimsiz
Kullanilmasi.

31

I¢ Kontrol Sisteminin Gelistirilmesine Yénelik Islemlerin
Yiritilmesi

Risk Kontrol Gorevlisi

Risk Kontrol Gorevlisi

Di1s Denetimde Sorgu Konusu Olmast,
Kamu Kaynaklarinin Verimsiz
Kullanilmasz,

Kamuoyunu Yanlis Bilgilendirme,

Is Yiiriitiimiinde Aksakliklar.

Prof. Dr. Ahmet CAPKU
Dekan V.




