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Lisans Bitirme Odevi Yazim Kurallar1 ve Kaynak¢a Gsterimi
Yazim Kurallar

1. Genel Kurallar

Metin siyah renkle yazilmalidir. Ciktilar lazer yazicilardan alinmali, tezde el ile ya da
bilgisayar disinda bagka bir ara¢ ile yapilmis diizeltmeler bulunmamalidir; diizeltme yapilan

sayfalarin yeniden ¢iktisinin alinmasi gerekmektedir.

Yazilan 6devde iislup birligi olmalidir. Bunun i¢in, 6dev yaziminda Tiirk Dil Kurumu’nun
Yazim Kilavuzu ve Tiirk¢e SozIiik’ii 6rnek alinmali, yabanci sozciikler yerine Tiirkge sozciikler
kullanilmalidir. Tiirkgede alisiimamis sozciikler yazida kullanilirken, ilk gectigi yerde yabanci

dildeki karsilig1 parantez igerisinde egik yaz: ile verilmelidir.
1.1. Yazim Sekli ve Baski Ozellikleri
1.1.1. Yaz1 Karakteri

Metin hazirlanirken 12 punto biiyiikliigiinde Times New Roman yazi karakteriyle normal

yaz1 bi¢cimi kullanilmalidir.

Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler basliklarda kullanilir. Metinde
yabanci kelimeler kullanilirken ya da kelimelere vurgu yapilirken egik yaz: kullanilir. Virgiil

ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.
1.1.2. Sayfa Kenar Bosluklari
Ust: 3 cm.
Alt: 2,5 cm.
Sol: 4 cm.
Sag: 3 cm.

Yonlendirme: Dikey olmalidir.



1.1.3. Sayfa Numarasi

Kapak sayfasi numaralandirilmaz.

Giris boliimiine kadar yer alan 6n sayfalar (Ozet, Onsoz, I¢indekiler, Listeler...gibi)
kii¢iik Romen rakamlar (iii, iv, v,...) ile numaralandirilmalidir.

Odev metninden baslayarak 6devin sonuna kadar biitiin sayfalara Arap rakamlar
(1,2,...) verilmelidir (dolayisiyla “GIRIS™ in ilk sayfas1 “1” olacak sekilde sayfalar
numaralandirilir).  On  sayfalarin  numaralandirilmasiyla ~ 6dev  metninin
numaralandirilmasi birbirinden bagimsizdir, bu yiizden 6n sayfalar Romen rakamlariyla
tez metni ise Arap rakamlartyla numaralandirilir.

Sayfa numaralar1 11 punto biiyiikliigiinde ve sayfanin alt kisminda ortada olacak

sekilde diizenlenmelidir.

1.1.4. Bashklarmm Yazimi

>

Boliim bagliklar1 (OZ, ONSOZ, ICINDEKILER, KISALTMALAR, TABLOLAR,
SEKILLER, GIRIS, EKLER, KAYNAKCA dahil) yeni bir bélime gegisi
gosterdiginden her zaman sayfa baslarinda yer alirlar.

Bu boliim basliklari: 14 punto, tiimii biiyiik harfle ve bold (koyu) olacak sekilde
(Ornegin; KAYNAKCA) ve Girinti; Sol ve Sag: 0, Ozel: (yok), Once: 12 nk, Sonra:
6 nk ve Satir Araligi 1,5 birim ile yazilmalidir.

Odev metninin boliim basliklar1 yazilirken Arap rakamlariyla kaginci bdliim oldugu
yazilir, bir alt satira ise o boliimiin baslig1 yazilir ve bunlar sayfaya ortalanmalidir.
Tiim alt bagliklarin ilk harfi biiyiik olacak sekilde 12 punto boyutunda, sola dayali, bold
(koyu) sekilde ve Girinti; Sol ve Sag: 0, Ozel: Ilk satir, Once: 12 nk ve Sonra: 6 nk,
Satir Araligi: 1,5 birim ile yazilmalidir.

Baslik girintileri birakilmayip tiim basliklar (iki baslik alt alta geldiginde de) paragraf
basindan baslatilir. Bagliklar, imleg¢ TAB veya bosluk tusuyla degil ENTER ile bir alt
satira indirildikten sonra yazilmalidir. Bagliklar yazilmadan ya da yazildiktan sonra
hangi derece baslik ise yazim programinda atanmalidir (I¢indekilerin otomatik
hazirlanmasi hususunda 6nemlidir).

Basliklar icin TAB veya ENTER tusuyla oncesi ve sonrasinda bosluk birakilmamali,
basliklar i¢in yukarida yazan gerekli ayarlamalar yapilmali ayrica Microsoft Word
programinda “Aymi stildeki paragraflarin arasina bosluk ekleme” kutucugunun

isaretlenmemis olmas1 gerekmektedir.



1.1.5. Satir, Paragraf Araliklari ve Diizeni

» Odevin tiim metni (kaynak¢a dahil) Times New Roman Kkarakteri ile 12 punto ile
yazilmali ve Satir Aralig1 1,5 birim olmalidir.

> Ayrica paragraflar Metin, Hizalama: Iki Yana Yasla, Anahat Diizeyi: Gévde Metni,
Girinti Sol: 0, Girinti Sag: 0, Ozel: Ilk Satir, Deger: 0,7 cm, Aralik Once: 0 nk, Sonra:
6 nk olarak diizenlenmelidir.

» Metindeki basliklar ve paragraflar ayni hizadan baslamalidir.

» Paragraflar arasinda bosluk birakilmamalidir; bunun i¢in Microsoft Word programinda
“Aymi stildeki paragraflarin arasina bosluk ekleme” kutucugunun isaretlenmis olmasi
gerekmektedir.

2. Ozel Kurallar

Bitirme 6devi ii¢ kisimdan olusur: On sayfalar, ddev metni ve son sayfalar. Asagida

verildigi sirayla sayfalarin diizenlenmesi gerekmektedir.
On Sayfalar
KAPAK (ek kisimda 6rnek bir kapak sayfasi tasarlanmistir.)
OZET
ONSOZ
ICINDEKILER
Tez Metni
GIRIS
BOLUMLER
SONUC
Son Sayfalar
KAYNAKCA

EKLER (varsa)
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KAYNAK GOSTERIMi

1. KiTAP

1.1. Tek Yazarh Kitap

A. (Dipnot Gosterimi): ilk kullanimda:

1.2.

1.3.

Yazar Adi Soyadi, Kitap Adi (Basim Yeri: Yayimevi, Basim Yili), Sayfa Numarasi
(Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)

Yazar Soyadi, Kitap Adi, Sayfa Numarasi.

(Kaynakga)

Yazar Soyadi, Ad1. Kitap Adi. Cilt. Basim Yeri: Yayevi, Basim Yili.

Cok Yazarh Kitap
(Dipnot Gosterimi): Ik Kullanimda:

IIk Yazarn Adi Soyadi vd., Kitap Adi (Basim Yeri: Yaymevi, Basim Yil1), Sayfa

Numarast

(Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)

Yazar Soyadi, vd., Kitap Adi, Sayfa Numarasi.
(Kaynakga)

Yazar Soyadi, Adi- vd.. Kitap Ad:. Cilt. Basim Yeri: Yaymevi, Basim Yili.

Editorlii Kitap
(Dipnot Gosterimi): Tk Kullanimda:

Editér Adi Soyadi (ed.), Kitap Adr (Basim Yeri: Yayimnevi, Basim Yili), Cilt/Sayfa

Numarast

(Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)
Editor Soyad, Kitap Adi, Sayfa Numarasi.
(Kaynakga)

Editor Soyadi, Adi (ed.) Kitap Ad:. Cilt. Basim Yeri: Yaymevi, Basim Yili.



1.4.

1.5.

1.6.

Ceviri Kitap
(Dipnot Gésterimi): ilk Kullanimda:

Yazar Adi1 Soyadi, Kitap Adi, ¢ev. Adi Soyadi (Basim Yeri: Yayimevi, Basim Yil),
Cilt/Sayfa Numarasi.

(Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)

Yazar Soyadi, Kitap Kisa Adi, ¢ev. Adi, Sayfa Numarasi.

. (Kaynakga)

Yazar Soyadi, Adi. Kitap Adi. Cev. Ad1 Soyadi. Cilt. Basim Yeri:Yayinevi, Basim Yili.

Nesir Kitap
(Dipnot Gésterimi): ilk Kullanimda:

Yazar Ad1 Soyadi, Kitap Adi, nsr. Ad1 Soyadi (Basim Yeri: Yayinevi, Basim Yili),
Cilt/Sayfa Numarasi.

(Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)
Yazar Soyadi, Kitap Kisa Adi, nsr. Ad1 Soyadi, Sayfa Numarasi.
(Kaynakga)

Yazar Soyadi, Adi. Kitap Adi. nsr. Ad1 Soyadi. Cilt. Basim Yeri: Yayinevi, Basim Yilu.

Kitap Boliimii
(Dipnot Gosterimi): Tk Kullanimda:

Boliim Yazarinin Adi Soyadi, “Boliim Adi1”, Kitap Adi, ed. Ad1 Soyadi (Basim Yeri:
Yaymevi, Basim Yil1), Cilt/Sayfa Numarasi

(Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)

Yazar Soyadi, “Boliim Kisa Ad1”, Sayfa Numarasi.

. (Kaynakg¢a)

Bolim Yazarmin Soyadi, Adi. “Bolim Adi”, Kitap Adi, ed. Adi1 Soyadi. Cilt/Sayfa

Aralig1. Basim Yeri:Yayinevi, Basim Yili.



2. ANSIKLOPEDI
A. (Dipnot Gésterimi): ilk Kullanimda:

Yazar Adi1 Soyadi, “Madde Ad1”, Ansiklopedi Adi, ed. Ad1 Soyadi (Basim Yeri:
Yaymevi, Y1l), Cilt/Sayfa Numarasi

B. (Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)
Yazar Soyadi, “Madde Ad1”, Cilt/Sayfa Numarasi.
C. (Kaynakga)
Yazar Soyadi, Adi. “Madde Ad1”. Ansiklopedi Adi. ed. Ad1 Soyadi. Cilt/sayfa araligi,
Basim yeri:Yaymevi, yil.
3.S0ZLUK
A. (Dipnot Gésterimi): ilk Kullanimda:

Yazar Adi Soyadi, “Madde Ad1”, Sézliik Adi, ed. Ad1 Soyadi, (Basim Yeri:Yayinevi,

Basim y1l1), cilt/sayfa numarasi.
B. (Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)

Yazar Soyadi, “Madde Adr”, Cilt/Sayfa Numarasi.
C. (Kaynakga)

Yazar Soyadi, Ad1. Sozliik Adi. ed. Ad1 Soyadi. Cilt. Basim Yeri: Yayinevi, basim yil1.

4. SOZLUK (Web)
A. (Dipnot Gosterimi): Tk Kullanimda:
Sozliik Adi, “Madde Ad1”, (erisim giin ay y1l).
B. (Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)
Sozliik Adi, “Madde Ad1”.
C. (Kaynakga)

Sozliik Adi. erisim giin ay y1l. Web adresi.

5. LISANS/YUKSEK LiSANS/DOKTORA TEZi

A. (Dipnot Gosterimi): ilk Kullanimda:



Yazar Ad1 Soyadi, Tez Ad: (Sehir: Universite Adi, Enstitii Ad1, Yiiksek Lisans/Doktora

Tezi, Y1l), sayfa numarasi.
B. (ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)
Yazar Soyadi, Tez Adi, Sayfa Numarasi.
C. (Kaynakga)

Yazar Soyadi, Ad1. Tez Adi. Sehir: Universite Ad, Enstitii Adi, Yiiksek Lisans/Doktora

Tezi, Y1il. Erisim adresi.
6. MAKALE (TEK YAZARLI VE COK YAZARI)
A. (Dipnot Gésterimi): Ilk Kullanimda:

Yazar Adi1 Soyadi, “Makale Ad1”, Dergi Adi, cilt numarasi/say1 numarasi (yaym ayi

yil1), sayfa numarasi.

B. (Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)
Yazar Soyadi, “Makale Ad1”, Sayfa Numarasi

C. (Kaynakga)
Yazar Soyadi, Ad1. “Makale Ad1”. Dergi Adi, Cilt Numarasi/Say1 Numarasi (Yayin Ay1
Yili), Sayfa Aralig.

7. BILDIRI — TEBLiIG (SEMPOZYUM)
A. (Dipnot Gosterimi): Tk Kullanimda:

Yazar Ad1 Soyadi, “Bildiri Bashig1”, Kitap Adi, ed. Ad1 Soyadi (Basim yeri: Yaymevi,

Basim y1l1), cilt/sayfa numarasi.
B. (Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)
Yazar Soyadi, “Bildiri Baghgi”, Cilt/Sayfa Numarasi.
C. (Kaynakca)
Yazar soyadi, Adi. “Bildiri Baglig1”, Kitap Ad, ed. Ad1 Soyadi. Cilt/sayfa aralig1, basim
yeri: yayinevi, X. basim.
8. KUR’AN-I KERIM

A. (Dipnot Gosterimi): ilk Kullanimda:



Meal Adi, ¢ev. Adi Soyadi (Basim Yeri: Yayinevi, Basim Yil1), Stre Adi, Sire

Numarasi/Ayet Numarast.
B. (ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)
Stre Adi Stire Numarasi/Ayet Numarast.
C. (Kaynakga)

Meal Ads, ¢ev. Ad1 Soyadi. Basim Yeri: Yayinevi, x. Basim. Basim Yili.

9. KITAB-1 MUKADDES
A. (Dipnot Gésterimi): Ilk Kullanimda:

Kitap Adi (Basim yeri: Yayinevi, Basim Yil1), Bolim Adi, B6liim Numarasi/Ciimle

Numarasi.
B. (ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)

Boliim Adi Boliim Numarasi/Ciimle Numarasi.
C. (Kaynakga)

Kitap Adi. Basim yeri: Yaymevi, Basim Yili.

10. HADIS KAYNAKLARI
A. (Dipnot Gosterimi): Tk Kullanimda:

Yazar Ad1 Soyadi, Hadis Kitabinin Adi, ngr. Ad1 Soyadi, (Basim Yeri: Yayinevi, Basim
Y1), “Kitab Ad1”, Bab Numarasi (No. Hadis Numarast)

B. (Ikinci ve daha sonraki kullanimlarda)
Yazar Soyadi, “Kitdb Ad1”, Bab Numarasi (No. Hadis Numarast).
C. (Kaynakga)
Yazar Soyadi, Adi. Hadis Kitabinin Adi. nsr. Adi Soyadi. C Cilt. Basim yeri: Yaymevi,
X. basim, basim yili.
11. YAZMA ESER
A. (Dipnot Gésterimi): Ik Kullanimda:

Yazar Adi1 Soyadi, Yazma Eser Adi (Kiitliphanenin Bulundugu Sehir: Kiitiiphane Adi,
Koleksiyon Adi, Kayit Numarasi), Varak Numarasi.



B. (Sonraki Gegtigi Yerlerde Dipnot Gdsterimi)

Yazar Soyadi, Yazma Eser Kisa Adi (Koleksiyon Adi, Kayit Numarasi), Varak

Numarasi.
C. (Kaynakga)
Yazar Soyadi, Adi. Yazma Eser Adi. Kiitiiphanenin Bulundugu Sehir: Kiitiiphane Adx,
Koleksiyon Adi, Kayit Numarasi, Varak Numarasi, erisim adresi (varsa).
12. ARSIV BELGESI
A. (Dipnot Gésterimi): Ilk Kullanimda:

Arsiv Ad1 (Arsiv Adi Kisaltmast), Defter Adir (Defter Kodu), No., Gomlek No., Varak
No.

B. (Sonraki Gegtigi Yerlerde Dipnot Gdsterimi)

Arsiv Adi Kisaltmasi, Defter Kodu, No. Numarasi, (varsa) Gomlek No. Numarasi,

Varak Numarast.
C. (Kaynakga)
Arsiv Adi Kisaltmasi, Arsiv Adi. Defter Adi (Defter Kodu), No., Gomlek No., Erigsim
Adresi.
13. KADI SICILI (MATBU)
A. (Dipnot Gosterimi): Tk Kullanimda:

Sicil Adi (Yily), hazirlayan Ad1 Soyad, (Basim Yeri: Yayinevi, Basim Yili), Cilt/Sayfa
Aralig1.

B. (Sonraki Gegtigi Yerlerde Dipnot Gdsterimi)
Sicil Adi, Cilt/Sayfa Araligi.
C. (Kaynakga)
Sicil Adv (Yily), hazirlayan Ad1 Soyad. Basim Yeri: Yaymnevi. x. Basim. Basim Y1l
Erisim Adresi.
14. KADI SIiCILi (ARSIV)

A. (Dipnot Gosterimi): ilk Kullanimda:



Sicil Adr (Yil1), Kitiiphane/Arsiv Adi, Koleksiyon Adi, No., Varak No.
B. (Sonraki Gegtigi Yerlerde Dipnot Gdsterimi)

Sicil Adi (Yil1), Varak Numarasi
C. (Kaynakga)

Sicil Adr (Yil1). Kiitiiphane/Arsiv Adi, Koleksiyon Adi, No., Erisim Adresi.

15. INTERNET KAYNAK (MAKALE)
A. (Dipnot Gésterimi): ilk Kullanimda:
Yazar Ad1 Soyadi, “Makale Ad1”, Site Adi, (Erisim giin ay y1l)
B. (Sonraki Gegtigi Yerlerde Dipnot Gosterimi)
Yazar Soyadi, “Makale Ad1”.
C. (Kaynakga)

Yazar Soyadi, Adi. “Makale Ad1”, Site Adi. Erisim giin ay yil, erisim adresi.

16. GAZETE (KOSE YAZISI)
A. (Dipnot Gosterimi): Tk Kullanimda:

Yazar Adi Soyadi, “Kose yazis1 bashigi”, Gazete adi, (yaym giini ay1 yil), sayfa

numarast.

B. (Sonraki Gegtigi Yerlerde Dipnot Gdsterimi)
Yazar Soyadi, “Makale Ad1”.

C. (Kaynakga):

Yazar soyadi, ad1. Kdse yazisi basligl.” Gazete ad:. (yaym giinii ay1 yil1). sayfa araligi.

erisim adresi.

Not: Kaynakga gosterme konusunda ayrintili bilgi i¢in bkz. https://www.isnadsistemi.org/



https://www.isnadsistemi.org/
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