
 

 

KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ 

ZORUNLU YABANCI DİL HAZIRLIK SINIFI 

YÖNERGESİ 

Doküman No ÖİD.YR.013 

İlk Yayın Tarihi 20.09.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No - 

Sayfa 1/7 

 

 
Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Gökhan ATAŞTÖKEN Kalite Koordinatörlüğü Prof. Dr. Bülent ŞENGÖRÜR 

 

KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ 

ZORUNLU YABANCI DİL HAZIRLIK SINIFI UYGULAMA YÖNERGESİ 
 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Başlangıç Hükümleri 
  

Amaç 
MADDE 1- (1) Bu yönergenin amacı Kırklareli Üniversitesi zorunlu yabancı dil 

hazırlık sınıflarında eğitim-öğretimin amaç, kapsam, uygulama ve değerlendirme süreçlerine 

ilişkin usul ve esasları düzenlemektir. 

  

Kapsam 
MADDE 2- (1) Bu yönerge Kırklareli Üniversitesi’nde yürütülen zorunlu yabancı dil 

hazırlık sınıfı eğitim-öğretiminin yönetim, planlama, uygulama ve değerlendirme esaslarını 

kapsar. 

 

Dayanak 
MADDE 3- (1) Bu yönerge 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 5 inci maddesinin 

birinci fıkrasının (ı) bendi, 44 üncü ve 49 uncu maddeleri, Yükseköğretim Kurumlarında 

Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin 

Yönetmelik ile Kırklareli Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 

hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

 

Tanımlar 
MADDE 4- (1) Bu yönergede geçen;  

a) Birim: Kırklareli Üniversitesi fakülte, yüksekokul ve meslek yüksekokullarını, 

b) Hazırlık sınıfı: Kırklareli Üniversitesi birimlerinde bulunan zorunlu yabancı dil 

hazırlık sınıfını, 

c) Hazırlık sınıfı koordinatörü: Birimlerde açılan hazırlık sınıflarının eğitim-öğretim, 

planlama ve idare işlerinden sorumlu Yabancı Diller Yüksekokulu öğretim elemanını, 

ç) Koordinatör yardımcısı: Hazırlık sınıfı ile ilgili tüm eğitim-öğretim ve idari işleri 

hazırlık sınıfı koordinatörü ile birlikte yürüten öğretim elemanını, 

d) Öğrenci: Kırklareli Üniversitesi birimlerinde kısmen veya tamamen yabancı dille 

eğitim veren programlarda öğrenim görme hakkı kazanmış gerçek kişileri, 

e) Program: Kırklareli Üniversitesi birimlerinde kısmen veya tamamen yabancı dille 

eğitim veren programları, 

f) Rektör: Kırklareli Üniversitesi Rektörünü, 

g) Senato: Kırklareli Üniversitesi Senatosunu, 

ğ) Üniversite: Kırklareli Üniversitesini, 

h) Yabancı dil: Kırklareli Üniversitesi birimlerindeki programlarda eğitim-öğretim için 

kısmen veya tamamen verilen yabancı öğretim dilini, 
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ı) Yabancı Dil Muafiyet, Seviye Belirleme ve Yeterlik Sınavı (KLÜ MSBYS): 

Kırklareli Üniversitesine kayıtlı öğrencilerin yabancı dil seviyesi ile yeterliğini ölçmek için kayıt 

yaptırdığı öğretim yılı güz yarıyılı başında yapılan yabancı dil sınavını, 

i) Yönerge: Kırklareli Üniversitesi Zorunlu Yabancı Dil Hazırlık Sınıfı Uygulama 

Yönergesini, 

ifade eder. 

İKİNCİ BÖLÜM 

Genel Esaslar 
 

Hazırlık sınıfı yabancı dil öğretiminin amacı 
MADDE 5- (1) Öğrencilerin kayıtlı oldukları programın öğretim dilinde ders alabilecek 

yetkinlikte hedef dilde okuma, yazma, dinleme ve konuşma becerilerini Avrupa Dilleri Ortak 

Çerçeve Programı (CEFR)’na göre en az ‘B2’ seviyesine getirmektir. 

 

Hazırlık sınıfına kabul ve kayıt 
MADDE 6- (1) Öğrencilerin hazırlık sınıfına kayıt işlemleri, Kırklareli Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği esasları gereğince ve akademik takvimde 

belirtilen tarihlerde yapılır. 

(2) Hazırlık sınıfı derslerine Üniversitenin öğretim dili kısmen veya tamamen yabancı 

dil olan programlarına kayıtlı öğrenciler kabul edilir. 

 

Hazırlık sınıfı öğrenim süresi 
MADDE 7- (1) Yabancı dil hazırlık sınıfı öğrenim süresi iki yarıyıldır. Güz ve Bahar 

yarıyıllarında eğitim-öğretim, akademik takvimde derslerin başlaması ve bitimi için 

kararlaştırılan tarihlerde gerçekleştirilir. Hazırlık sınıfına bahar yarıyılında öğrenci kabul 

edilmez. 

(2) Hazırlık sınıfında geçirilen süre azami öğrenim süresinden sayılmaz. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Öğretimi Planlama ve Yürütme 

 

Hazırlık Sınıfı Koordinatörlüğü 
MADDE 8- (1) Hazırlık Sınıfı Koordinatörlüğü, koordinatör ve koordinatör 

yardımcılarından oluşur. Hazırlık sınıfındaki öğretim faaliyetlerinin koordinasyonunu 

sağlamak ve bu yönergede belirtilen görevleri yerine getirmek üzere, Yabancı Diller 

Yüksekokulu Müdürü tarafından üç yıl süreyle bir Hazırlık Sınıfı Koordinatörü görevlendirilir. 

Fakültelerde dekan, yüksekokullar ve meslek yüksekokullarında müdür tarafından birer 

koordinatör yardımcısı görevlendirilir. Koordinatörün görevi bittiğinde yardımcısının da görev 

süresi biter. Süresi biten hazırlık sınıfı koordinatörü/koordinatör yardımcısı yeniden 

görevlendirilebilir. 

(2) Eğitim planları ve içeriklerinin/ders programlarının hazırlanması, geliştirilmesi ve 

uygulamada ilgili kurum ve birimlerle iş birliği yapılması, ders görevlendirmeleri, ölçme-
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değerlendirme ve diğer konulara ilişkin gerekli çalışmaların yapılmasından İngilizce hazırlık 

sınıfları için Yabancı Diller Yüksekokulu Hazırlık Sınıfı Koordinatörü, diğer diller için ilgili 

birimin hazırlık sınıfı koordinatör yardımcısı sorumludur. 

(3) Hazırlık sınıfları ile ilgili tüm süreçler Hazırlık Sınıfı Koordinatörlüğünün teklifi 

üzerine, Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim Kurulunca karara bağlanır. 

 

Uygulama süreci 

MADDE 9- (1) Hazırlık sınıfında öğretim haftalık en az 24 saat olarak programlanır.  

(2) Hazırlık sınıfında alınan derslerin kredileri, öğrencinin kayıtlı olduğu programda 

almakla yükümlü olduğu derslerin toplam kredi yüküne dahil edilmez. 

(3) Hazırlık sınıfında öğretim şubelere ayrılarak verilebilir. Şube sayısı ve her şubedeki 

öğrenci sayısı, güz yarıyılı başında Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim Kurulu kararıyla 

belirlenir. 

(4) Hazırlık sınıfına kayıtlı öğrenciler dışında derslere dinleyici ve konuk öğrenci kabul 

edilmez. 

 

Devam durumu 
MADDE 10- (1) Hazırlık sınıfında derslere devam zorunludur. Öğrenciler, derslerin en 

az %85’ine devam etmekle yükümlüdür. Devam koşulunu yerine getirmeyen hazırlık sınıfı 

öğrencileri, yıl sonu sınavına giremez. 

(2) Rektörlük tarafından Türkiye’yi ve üniversiteyi ulusal ve/veya uluslararası folklorik, 

sportif, kültürel, sanatsal ve bilimsel alanlarda temsil etmesi uygun görülen öğrencilerin 

öğrenimlerine devam edemedikleri süreler devam süresinin hesabında dikkate alınmaz.  

(3) Hazırlık sınıfının ilk yılında devam şartını yerine getiren, ancak başarısız olup 

hazırlık sınıfını tekrar eden öğrencilerde devam şartı aranmaz. 

 

Kayıt dondurma 

MADDE 11- (1) Hazırlık sınıfı öğrenim süresi içerisinde kayıt dondurma talepleri 

Kırklareli Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği hükümleri 

gereğince en geç ilgili yarıyılın akademik takviminde belirtilen ders kayıtları süresi bitimine 

kadar yapılır. Kayıt donduran öğrenciler, bir sonraki öğretim yılının başında yapılan KLÜ 

MSBYS’ye girebilir. 

 

Yabancı uyruklu öğrenciler 
MADDE 12- (1) Yabancı uyruklu öğrenciler için Kırklareli Üniversitesi Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliğinin ilgili hükümleri uygulanır. Bu öğrenciler, ilgili 

yönetmeliğe göre kayıt yaptırdıktan sonra hazırlık sınıfı işlemlerine başlayabilir. Bunun 

dışındaki tüm iş ve işlemlerde bu yönerge hükümleri yabancı uyruklu öğrenciler için de 

geçerlidir. 

(2) Bahar yarıyılı başında zorunlu Türkçe eğitimini başarıyla tamamlayan ve Türkçe 

Yeterlik Sınavından B1 derecesini alan yabancı uyruklu öğrenciler, kayıt olmayı seçmeleri ve 

eğitim ücretlerini yatırmaları halinde, doğrudan yabancı dil hazırlık sınıfına alınarak aktif 
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öğrenci statüsünü elde eder. Bu statüdeki öğrenciler, sınıf listelerine ve şubelere dâhil edilebilir, 

çevrimiçi veya örgün eğitim yoluyla derslerini takip edebilir ancak, bahar yarıyılında yapılan 

sınavlara ve yıl sonu sınavına katılamaz. Bu öğrenciler takip eden akademik yılın güz yarıyılı 

başında yapılacak olan KLÜ MSBYS’ye girer. Yabancı uyruklu öğrencilerin aktif öğrenci 

statüsünde geçirdiği süre iki yıllık azami hazırlık sınıfı süresinden sayılmaz. 

 

İlişik kesme 

MADDE 13- (1) İlişik kesme işlemlerinde Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil 

Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik’in 

ilgili hükümleri uygulanır.  

 

Yatay/dikey geçişler ve ek yerleştirme 

MADDE 14- (1) Yatay/dikey geçişle ya da ek yerleştirme ile gelen öğrenciler için de 

bu yönerge hükümleri uygulanır. 

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Değerlendirme 
 

Muafiyet, seviye belirleme ve yeterlik 

MADDE 15- (1) Öğrencinin yabancı dil hazırlık sınıfından muaf olup olmadığı KLÜ 

MSBYS’den alacağı puana göre belirlenir. KLÜ MSBYS, Hazırlık Sınıfı Koordinatörlüğü 

tarafından planlanır ve güz yarıyılı başında, akademik takvimde belirtilen tarihlerde uygulanır. 

KLÜ MSBYS’den başarılı sayılmak için; Tablo 1'de gösterilen asgari puanı almak veya muaf 

olmak için merkezi yabancı dil sınavları ile eşdeğerliği Yükseköğretim Kurulu tarafından kabul 

edilen uluslararası yabancı dil sınavlarından Tablo 1'de belirtilen asgari puanları almak gerekir. 

Belirlenen asgari başarı puanının altında puan alan öğrenciler ile sınava katılmayan öğrenciler, 

öğrenimlerine hazırlık sınıfında başlar. 

(2) Ortaöğretimini, ilgili yabancı dilin anadil olarak konuşulduğu ülkelerde 

tamamladığını belgeleyenler ile daha önce Türkiye’deki başka bir yükseköğretim kurumunda 

bulunan eşdeğer bir programın ilgili dilde verilen yabancı dil hazırlık sınıfından muaf sayılanlar 

veya başarıyla tamamlayanlar yabancı dil hazırlık sınıfından muaf olur. 

(3) KLÜ MSBYS’ye; 

a) Üniversite birimlerinin öğretim dili kısmen veya tamamen yabancı dil olan 

programlarına yeni kayıt yaptıran, 

b) Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfının ilk yılı sonunda başarısız olan ya da devam 

koşulunu sağlayamayan, 

c) Hazırlık sınıfı süresi içerisinde kayıt donduran, 

ç) Bir önceki akademik yılda hazırlık sınıfında devam şartını sağlayan ancak yıl sonu 

genel başarı not ortalaması 100 tam puan üzerinden 65’in altında kalan öğrenciler  

girebilir. 

(4) Ek kontenjan ile kayıt yaptıran öğrenciler için KLÜ MSBYS, kayıt işleminin 

bitimini izleyen 10 iş günü içinde yapılır. 
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(5) KLÜ MSBYS’de başarılı olan öğrenciler öğrenim görmeye hak kazandıkları 

programın birinci sınıfına kaydedilir. 

(6) KLÜ MSBYS’den alınan puan, genel ağırlıklı not ortalamasına dahil edilmez. 

(7) 1 ve 2 nci fıkralarda belirtilen muafiyet şartlarını sağlayan öğrenciler, hazırlık 

sınıfından muafiyet sağlayan ilgili sınav sonuç belgelerini akademik takvimde belirtilen güz 

yarıyılı ders kayıt tarihinin son gününden önce Yabancı Diller Yüksekokuluna teslim eder. Bu 

tarihten sonra sunulan belgeler bahar yarıyılı sonunda işleme alınır. Yeterliğini belgeleyen veya 

KLÜ MSBYS’de başarılı olan öğrenciler kayıt hakkı kazandığı programın 1. sınıf güz 

yarıyılındaki öğretim programına devam eder. 

 

Tablo 1: Yabancı Dil Sınavları Eşdeğerlik Tablosu 

 

Sınav 
Asgari Puan 

İngilizce Arapça 

KLÜ MSBYS 70 65 

YDS 85 70 

YÖKDİL 85 70 

TOEFL IBT 100 --- 

TOEFL CBT 250 --- 

TOEFL PBT 605 --- 

IELTS 7 --- 

PTE 70 --- 

CPE 50 --- 

CAE 70 --- 

 

Başarı ölçütleri 
MADDE 16- (1) KLÜ MSBYS’ye girmeyen, sınava girdiği halde başarısız olan ve 

kendilerine hazırlık sınıfından muafiyet sağlayacak başka bir sınav sonuç belgesini 15 inci 

maddenin yedinci fıkrasında belirtilen sürede sunmayan öğrenciler hazırlık sınıfına kaydedilir. 

Bu öğrenciler hazırlık sınıfında iki yarıyıl öğrenim görür ve başarıları iki yarıyıl süresince 

yapılacak çalışmalara göre belirlenir. Bu çalışmalar konuşma, yazma, okuma ve dinleme 

becerilerini içeren sınıf içi çalışma, ara sınav ve yıl sonu sınavından oluşur ve her biri 100 tam 

puan üzerinden değerlendirilir. Sınıf içi çalışmanın hangi değerlendirme adımlarından 

oluşacağı İngilizce için Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim Kurulunca, diğer diller için ilgili 

birimin hazırlık sınıfı koordinatör yardımcısı tarafından belirlenerek Yabancı Diller 

Yüksekokulu Yönetim Kurulunca karara bağlanır. İki yarıyılı kapsayan hazırlık sınıfı eğitimi 

boyunca, güz yarıyılında en az 2 ara sınav, bahar yarıyılında ise en az 1 ara sınav ve 1 yıl sonu 

sınavı yapılır. Bu çalışma ve sınavların genel değerlendirme içerisindeki ağırlığı Tablo 2’de 

belirtildiği gibidir. Genel değerlendirmede başarı not ortalaması 100 tam puan üzerinden 65 ve 

üzeri olanlar bir sonraki akademik yılda kayıt hakkı kazandığı programın 1. sınıf güz yarıyılına 
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kaydedilir. Başarısız olan öğrenciler ise takip eden akademik yılın güz yarıyılı başında KLÜ 

MSBYS’ye alınır. 

 

Tablo 2: Değerlendirme Tablosu 

 

Sınav Genel Değerlendirmedeki Ağırlığı (%) 

Sınıf İçi Çalışma 20 

1. Ara Sınav 10 

2. Ara Sınav 10 

3. Ara Sınav 10 

Yıl Sonu Sınavı 50 

Toplam 100 

 

Sınavlarda mazeret hali 

MADDE 17- (1) Haklı ve geçerli nedenlerle ara sınavlara giremeyen öğrenciler, 

mazeretlerini kanıtlayıcı belgelerle sınav tarihini takip eden bir hafta içerisinde kayıtlı olduğu 

birimin Hazırlık Sınıfı Koordinatörlüğüne veya koordinatör yardımcısına yazılı olarak bildirir. 

Zamanında yapılmayan başvurular kabul edilmez. Mazeretleri Yabancı Diller Yüksekokulu 

Yönetim Kurulunca kabul edilenlere mazeret sınavı hakkı verilir. Mazeret sınavlarına girmeyen 

öğrencilere yeni bir mazeret sınav hakkı verilmez.  

(2) Sınav sonuçları sınav tarihini takip eden 15 iş günü içerisinde ilan edilir. 

(3) Yıl sonu sınavı ile KLÜ MSBYS için mazeret sınavı yapılmaz. 

 

Sınav sonucuna itiraz 
MADDE 18- (1) Öğrenciler sınav sonuçlarının ilanından itibaren bir hafta içerisinde 

kayıtlı olduğu birimin Hazırlık Sınıfı Koordinatörlüğüne veya koordinatör yardımcısına 

gerekçesini içeren bir dilekçe vererek itiraz edebilir. Belirtilen süreden sonra yapılan itirazlar 

kabul edilmez. İtirazların değerlendirilmesi ve karara bağlanmasında Kırklareli Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği hükümleri uygulanır. 

 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler 
  

Yönergede yer almayan hükümler 
MADDE 19- (1) Bu yönergede yer almayan hususlarda Kırklareli Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği, Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil 

Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik ve 

2547 sayılı Kanunun 54 üncü maddesi hükümleri uygulanır. Uygulama sırasında doğabilecek 

sorunlarda Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim Kurulu ve/veya Senato kararları uygulanır. 

Yürürlük 
MADDE 20- (1) Bu yönerge hükümleri, Senatoda kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 
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Yürürlükten kaldırılan yönergeler 

MADDE 21- (1) Bu yönergenin yürürlüğe girmesiyle 16.06.2015 tarihli, 64 sayılı 

Senato Toplantısının 6 No.lu kararı ile yürürlüğe giren ‘Kırklareli Üniversitesi Fen-Edebiyat 

Fakültesi Mütercim-Tercümanlık (İngilizce) Programı Zorunlu İngilizce Hazırlık Sınıfı 

Öğretim ve Sınav Yönergesi’, 15.03.2018 tarihli, 87 sayılı Senato Toplantısının 8 No.lu kararı 

ile yürürlüğe giren ‘Kırklareli Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Zorunlu Arapça Hazırlık Sınıfı 

Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi’,  22.07.2019 tarihli, 97 sayılı Senato Toplantısının 3 No.lu 

kararı ile yürürlüğe giren ‘Kırklareli Üniversitesi Fen-Edebiyat Fakültesi Batı Dilleri ve 

Edebiyatları Bölümü İngiliz Dili ve Edebiyatı Programı Zorunlu İngilizce Hazırlık Sınıfı 

Öğretim ve Sınav Yönergesi’ yürürlükten kalkar. 

 

Yürütme 
MADDE 22- (1) Bu yönerge hükümleri Kırklareli Üniversitesi Rektörü tarafından 

yürütülür. 

 
 


